國立臺北藝術大學圖書館「發還保證金」申請辦法
1. 申請表：櫃檯領取或網路下載列印。

2. 借閱記錄查核：填妥申請表，至圖書館櫃檯查核是否尚有書籍資料未歸還或
             罰款未繳。

3. 繳回借書證：櫃檯查核無問題後，持申請表至四樓辦公室辦理。承辦人收回借書證並截角(限由圖書館核發之借書證)，並將保證金收據黏貼於「支出憑證黏存單」上，另需找出原申請表，查核繳費記錄之後，加註記於「退還保證金記錄」一欄。
4. 出納組發還保證金：本校採「匯款方式」發還保證金，請持本人的銀行或郵局存簿封面影本至圖書館填寫匯款同意書，以辦理退費。
5. 辦理時間：週一至週五，8:30-12:00；13:00-16:30。
(洽詢電話：28961000-1833或1836)
國立臺北藝術大學圖書館「發還保證金」申請表

年    月    日
保證金收據：北藝大字第              號

	姓名
	

	身分證字號
	

	聯絡電話
	

	發還理由
	退款人不再使用圖書館借書證，保證金無息發還。

	發還保證金金額
	新臺幣參仟元整

	備註
	



                                  圖書館：
