1-10 遺失圖書資料申報流程圖
[image: image1]
開始





     賠款





      賠書





填寫賠償遺失


圖書資料申報單





請讀者持申報單至採編組估價





到出納組繳付賠款，並領取收據





憑收據回流通櫃檯辦理還書程序
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 修改館藏現況為�「賠款後處理中」





 閱典組蓋章核可，


 送請館長裁示。





申報單影印存檔，另影印乙份交採編組。
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1. 修改館藏現況為


 「送採編組再處理」 2.賠書送採編組處理








